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1. INTRODUCCION

En julio de 1993 la Secretaria de Hacienda v Crédito Publico autonza la
creacion de la Unidad para la Coordinacién de Puertos ¥ Manna Mercante,
como autotidad maritima y portuaria, asi como para regular la operacion y la
prestacién de los servicios relativos. Esta Unidad en ¢l Reglamento Interior
de la Secretaria de Comunicaciones y Transportes de marzo de 1994 queda
bajo ¢l nombre de Coordinacion General de Puertos y Marina Mercante,
iniciindose formalmente a partir de entonces la convergeneia hacia ¢l
desarrollo estratégico del Sistema Portuario Nacional, promoviéndose y
obteniéndose el marco legal adecuado para encauzaro, mediante Ia
promulgacién en 1993 la Ley de Puertos, que da origen a las sociedades
mercantiles, Administraciones Portuarias Integrales, como depositarias de la
concesion para el uso, aprovechamiento y explotacién de los bienes y para la
prestacion de los servicios portuarnos.

Se debe destacar que la Coordinacién General de Puertos y Marina
Mercante, tiene como objeto sustantivo ¢l promover el desarrollo del
Sistema Portuario Nacional con la participacion de los sectores social,
privado y de los gobicrnos dé los estados y municipios, asi como fomentar la
modernizacion de la infraestructura portuaria en congruencia con las
necesidades de desarrollo del transporte maritimo y demis medios del enlace

en los puertos.

Ahora bien, las Administraciones Portuarias Integrales (API's) son las
encargadas de la planeacion, programacion, desarrollo, administracion y
operacion de los bienes y servicios de un puerto, con autonomia en su
geston.

El 15 de dicembre de 1993, con la escntura publica namero 30,128,
otorgada ante ¢l Lic. Antonio Sinchez Cordero Davila, notanio 153 del
Distrito  Federal, se¢ constituye la sociedad mercantl denominada
Administracién  Portuaria Integral de Guaymas como una Sociedad
Andnima de Capital Vanable, como empresa de participacion estatal
mayoritaria, con ¢l objeto de administrar €l recinto portuario de Guaymas
mediante el ¢jercicio de los derechos y\obligaciones derivados de la
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concesion que ¢l Gobierno Federal de los bienes del dominio publico
federal, la construccion de obras e instalaciones portuarias v la prestacion de
los servicios portuarios en Guavmas, asi como la administracion de los
bienes que integren su zona de desarrollo,

El 30 de junio de 1994 la Secretaria de Comunicaciones y Transportes
otorgaala sociedad su trulo de concesion,

La Administracion Portuaria Integral de Guaymas, S. A, de C. V., como
empresa  estatal mayoritaria estd regida por todas las disposiciones
normativas y reglamentarias vigentes y aplicables a su administracion y
‘operacién, entre otras la Ley Federal de Fntidades Paracstatales, la que de
conformidad a su articulo 59, fracciéon V, faculta a su Dircctor General a
“Tomar las medidas pertinentes a fin de que las funciones de la entidad se
realicen de manera araculada, congruente y eficaz”.

Esto es reforzado con lo que cita el articulo 11 de la citada Ley: “Las
entidades paraestatales gozaran de autonomia de gestion para el cabal
cumplimiento de su objeto, y de los objetvos y metas sefialados en sus
programas. Al efecto, contarin con una administracion agil y eficiente_....”

Adicionalmente el Programa Maestro de Desarrollo Porwario 2006-2011,
establece entre sus Indicadores y Metas Estratégicas, el “Redefinir el modelo
de organizacion de acucrdo a objetivos estratégicos”,

A este fin y considerando que el Manual de Ozganizacién es una fotografia
de la empresa, se integrd metodoldgicamente, incorporando su localizacion,
evolucion historica, antecedentes de creacion, su estructura ¥ - organizacion,
asi como las descripciones de los puestos que la integran con sus principales
caracteristicas,

Todo ello, tdene como propdsito servir como instrumento de consulta y
orientacion, a fin de robustecer el dcwmpcm individual y el de todos los
componentes de las areas que en si las integran, con plena autonomia,
delimitindose claramente las obligaciones laborales.

Las ventajas del presente Manual de Organizacién busca ademis una sana
operacion ¢ administracion, desunada al \Qn'nphxmemo especifico de los
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objetivos generales ¢ individuales, el aprovechamiento de los recursos y el
cumplimiento de las desarrollo de las funciones encomendadas, a fin de
contribuir con todo lo citado a alcanzar los objetivos y metas institucionales.
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2. ANTECEDENTES ORGANIZACIONALES.

El 15 de diciembre de 1993, con la escritura publica nimero 30,128,
otorgada ante ¢l Lic. Antonio Sinchez Cordero Divila, notario 153 del
Distrito Federal, se consttuye la sociedad mercandl denominada
Administracién Portuaria Integral de Guaymas como una Sociedad
Andnima de Capital Variable, como empresa de participacion  estatal
mavyoritaria, con ¢l objeto de administrar ¢l recinto portuario de Guaymas
mediante el ejercicio de los derechos y obligaciones derivados de la
concesion que el Goblerno Federal de los bienes del domunio publico
federal, la construccién de obras e instalaciones portuarias y la prestacion de
los servicios portuados en Guaymas, asi como la administracion de los
bienes que integren su zona de desarrollo.

El 30 de Junio de 1994, la Scerctara de Comunicaciones y Transportes
otorga a la Soctedad su rtirulo de concesion.

El 1° de Agosto de 1994 Mediante Oficio No. 801.810.-A.562 La
Secreraria de Haclenda y Credito Publico emite ¢l dictamen con el que
autoriza la estructuta orginica de la entidad compuesta por 17 plazas de
mando, integrada por: 1 Director General, 4 Gerencias, 5 Subgerencias y 7
Departamentos lo cual construfa lo minimo necesario para su inicio de
operaciones.

El 1° de Agosto de 1997 autoriza la SHCP y la SECODAM la primera
modificacion a la estructura organica de manera compensada, guardando el
equilibrio entre las responsabilidades y cargas de trabajo, es asi como se
reduce a 16 plazas definitivas; a fin de estar en condiciones de operar el
servicio de remolque, carga y descarga, suministro de combustible y agua,
amarre de cabos, bascula v almacenaje y para lo cual se crearon 4 plazas de
mando temporal. Los movimientos consistian en la creacién del
Departamento de Cestones y Permisos, a fin de contar con un drea en donde
se formularan los contratos de cesion parcial de derechos, asi como de
prestacion de servicios portuanos o conexc)\
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La Subgerencia de Ingenieria, Segundad y Ecologia, cambia de
denominacién a Subgerencia de Ingenieria, ya que las responsabilidades que
se quitan las absorbié ¢l Departamento de Seguridad y Ecologia al crearse ¢n
esta fecha y se cancela el Departamento de Recinto Fiscal, rambién se
cancela de manera definitiva los Departamentos de Tesoreria y de Recursos
Matenales, los cuales se crean de manera temporal, lo que significa en ese
afio la creacion de 3 plazas de mando temporal, constituyéndose en total 19
plazas de mando,

Con vigencia 1° de agosto de 2000 la Secretaria de Haclenda y Crédito
Pablico y la Seeretarda de Contalotia y Desasrollo Administrativo
autorizan la incorporacion de la Subgerencia de Promocion y Desarrollo de
caricter permanente, y se mantiene como temporal el Departamento de
Recursos Materiales , hasta el afo 2005, por lo que queda en 18 plazas de
mando.

Con vigencia 1° de enero del 2003 de conformidad a la normauvidad en
vigor la entidad dictamina y turna nota a la Secretaria de Hacienda y Crédito
Piblico de la creacion de la Subperencia Juridica v el Departamento de
Recinto  Fiscalizado, vy se crea de manera temporal nuevamente el
Departamento de Tesoretia, asi también se crea la Subgerencia de Silos y el
Departamento de Conservacion y Seguridad, siendo en total 19 plazas
definitivas v 4 temporales.

Con Vigencia 1° de enero de 2005, mediante oficio SFP/412/702, la
Sccretaria de la Funcion Publica, autoriza de caricter temporal la
Subgerencia de Proteccién Portuaria; y para el 1° de diciembre de ese mismo
afio, se convierten las plazas temporales en definitivas, siendo autorizadas
por la Secretaria de la Funcion Pdbliea con oficio SSFP/412/ 1448/,
quedando en 23 plazas de mando, y para el apoyo de sus actividades 47
plazas operativas.

Con vigencia 1° de enero de 2009, mediante oficio 307.A.10.-567, la
Secretaria de Hacienda y Crédito Péblico, autoriza la creacion de la jefatura
del Centro de Control de Trifico Maritimo y 4  plazas de Operador
Radarista, siendo un total de 28 plazas de mando y 47 plazas operativas.

Con fecha 16 de marzo de 2010 se cancela 1 plaza operativa y el 31 de
diciembre de 2010 s¢ cancela 1 plaza de mando derivado de  oficio circular
307-A.-0106 de fecha 26 de febrero de 2010\dc la Secretaria de Hacienda y
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Crédito Piblico en la que se emiten los Lineamientos para la Apicacion de
las medidas de control en el gasto de Servicios Personales, quedando 27
plazas de mando y 46 plazas operativas a partir del 1 de enero de 2011
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3. MARCO JURIDICO-NORMATIVO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
(D.O.F. 05-11-1917), (D.O.F. 23-XI11-1999), (D.O F. 07-1V-2000), y
reformas posteriores

CORPORATIVO

Codigo de Comercio

(D.O.F. 15-TX-1889) y reformas posteniores

Codigo Civil Federal

(D.O.F. 26-V-1928), (D.O.F. 14-VII- 1928), (D.O.F. 03-VIII- 1928},
(D.O.F. 31-VIII- 1928) y reformas posteriores

Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito
{D.O.F. 27-VIII-1932) y reformas posteniores

Codigo Federal de Procedimientos Civiles
(D.O.F. 24-11-1943) y reformas posteriores

Ley General de Sociedades Mercantiles
(D.O.F. 04-VII1-1934), (D.O.F. 24-XI1-1996) y reformas posteriores

Ley Federal de las Entidades Paraestatales
(D.O.F. 14-V-1986), (D.O.F. 21-VIII-2006} y reformas posteriores

Ley General de Competencia Econémica
{D.O.F. 23-1-1988) y reformas posteniores

Reglamento de la Ley Federal de Entidades Paraestatales
(D.O.F. 26-1-1990), (D.O.F. 7-1V-1995) y reformas posteriores

3
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e Lineamientos para la integracién de los Organos de Gobierno de
las entidades coordinadas por la Secretaria de Comunicaciones y
Transportes

{D.O.F. 15-11-1984} y reformas posteriores

® Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012
(D.OF, 31-V-2007)

¢ Plan Sectorial de 1a SCT 2007-2012
(D.OF. 18-1-2008)

ACTIVIDAD PORTUARIA

® Ley de Vias Generales de Comunicacion
(D.OF. 19-11-1940), (D.O.F. 04-1-1999) y reformas posteriores

e Ley de Aguas Nacionales
(D.O.F. 01-X11-1992) y reformas posteriores

o Ley Federal del Mar
(D.OF. 08-1-1986; y reformas posteriores

e Ley de Puertos
(D.O.F. 19-VII-1993) y reformas posteriores

e Ley de Navegacion y Comercio Maritimos
(D.O.F. 01-VI-2006) y reformas posteriores

e Ley Aduanera
(D.O.F. 15-XI1-1995) y reformas posteriores

e Ley General de Metrologia y Normalizacién
(D.O.E. 01-VI1-2008) y reformas posteriotes

¢ Reglamento de la Ley de Aguas Nacipnales
(D.OQ.F. 12-1-1994) y reformas posterigre. J
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Reglamento de la Ley de Puertos
(D.O.F. 21-XI-1994) y reformas posteriores

Reglamento de la Ley Aduanera
(D.O.F. 06-VI-1996) ¥ reformas postenores

Reglamento para Evitar los Abordajes en el Mar
(D.O.F. 28-V-1932) y reformas posteriores

Reglamento para la Navegacion Interior
(D.OF. 12-1X-1940) y reformas posteriores

Reglamento para la Navegacion de Cabotaje
{D.O.F. (14-1X-1941) y reformas posteriores

Reglamento para los Servicios de Cabotaje, entre los Puertos

Mexicanos de Litoral del Golfo de México y del Mar del Caribe, para
la Navegacion Interior

{D.O.F. 30-VII-1948) y reformas posteriores

Reglamento para el Uso y Aprovechamiento del Mar Territorial,

Vias Navegables, Playas, Zona Federal Maritimo Terrestre y Terrenos
Ganados al Mar

(D.O.F. 21-VIII-1991) y reformas posteriores

Reglamento General para el Sistema de Organizacion y Control

de Trafico Maritimo Nacional

(D.O.F. 13-1-1988) y reformas posteriores

Reglamento para el Transporte Multimodal Internacional
(D.Q.F. 07-VII-1989) y reformas posteriores

Reglamento de la Ley General de Metrologia y Normalizacion
(D.O.F. 14-1-1999) y reformas posteriores
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* Reglamento del Instituto de Administracion y Avalios de Bienes
Nacionales
(D.O.F. 02-IX-2004) y reformas postenores

e Decreto por el que se determinan los puertos que tienen el
caricter de habilitados
(D.O.F. 31-V-1974) y reformas posteriores

* Decreto de concesién otorgada a la Administracion Portuaria
Integral de Guaymas, S.A. de C.V.
(D.O.F. 30-VI-1994) y reformas posteriores

e Decreto que aprucba que nuestro pais se adhiera a la convencién
refativa a la Organizacion Maritima Consultiva Intergubernamental
con la reserva que el mismo especifica

(D.O.F. 09-111-1954) y reformas posteriores

e Acuerdo Secretarial por ¢l que se crea en cada puerto que
expresamente determine esta Secretaria, el Comité de Desarrollo del
Puerto como unidad de apoyo de la respectiva Junta Coordinadora
dependiente de la Comisién Nacional Coordinadora de Puertos con el
objeto de llevar a cabo en forma coordinada las acciones tendientes a
lograr una mejor planeacion y programacion encaminadas al
desarrollo eficaz y equilibrado de cada puerto
(D.O.F. 06-11-1984) y modificaciones posteriores

¢ Acuerdo pot el que se establecen las acciones para mcjorar la
prestacion de los servicios en puertos maritimos
(D.O.F. 30-XI-1988) y modificaciones postesiores

¢ Acuerdo por el que se crea la Comision Intersecretarial de
Seguridad y Vigilancia Maritima y Portuaria
{D.O.F. 10-TX-1996) v modificaciones posteriores
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*

Instructivo de operacion de recintos fiscales autorizados en los

puertos

(D.O.F. 19-IX-1983) y modificaciones posteriores

Instructivo de operacion de Resguardo Maritimo
(D.O.F. 24-V111-1989) y modificaciones posteriores

LABORAL

Ley Federal del Trabajo
(D.O.F. 1-IV-1970), (D.O.F. 23-1-1998) v reformas postetiores

Ley del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los

Trabajadores

(D.O.F. 24-1V-1972), (D.O.F. 6-1-1997) y reformas posteriores

Ley del Seguro Social
(D.O.F. 21-X11-1995), (D.O.F. 23-1-1998) y reformas posteniores

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro
(D.O.F. 23-V-1996), (D.O.F. 5-1-2000) y reformas posteriores

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Piblicos
(D.O.F. 31-XI1-1982), (D.O.F. 4-XI1-1997) y reformas posteriores

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas
D.OF. 13-111-2002), (D.O.F. 21.VIII-2006) y reformas posteriores

Decteto por el que los titulares de las dependencias y entidades

de la Administracion Piublica Federal y servidores publicos hasta el
nivel de director general en el sector centralizado o su equivalente en
el sector paraestatal, deberin rendir al separarse de sus empleos,
cargos o comisiones, un informe de los asuntos de su competencia y
entregar los recursos financieros, humanos y materiales que tengan
asignados pata el ejercicio de sus atribuciones legales, a quienes los
sustituyan en sus funciones

(D.O.F. 05-1X-1988), (D.O.F. 20-1x\198§) y reformas posteriores
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*  Decreto que establece el pago de aguinaldo o gratificacién de fin
de aiio del ejercicio que corresponda
(D.O.F. mes de diciembre del ¢jercicio del que se trate)

* Acuerdo por el cual se determinan los servidores publicos que
deberin presentar declaracion de sitwacion patrimonial en adicion a
los que se sefialan en Ja ley de la materia

(D.O.F. 04-1V-1997) y reformas posteriores

e Norma que regula las jornadas laborales en la Administracion
Publica Federal Centralizada
(D.O.F. 15-111-1999) y reformas posteriores

e Acuerdo por ¢l que se establece el procedimiento para la
recepcion y disposicion de los obsequios, donativos o beneficios en
general que reciban los servidores publicos

(D.OF. 25-1-1984), (D.O.F. 26-V11-1994) y modificaciones posteriores

« Acuerdo mediante el cual se da a conocer el Programa para el
establecimiento del Registro Nacional de Ciudadanos y la
Expedicion de la Cédula de Identidad Ciudadana
(D.O.F. 30-VI-1997) y modificaciones posteriores

* Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de

medios de comunicacion electronica, en la presentacién de

declaraciones de situacién patrimonial de los servidotes piblicos de

las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal
(D.O.F. 30-1V-2001}) y modificaciones posteriores

« Medidas de Racionalidad y Ahorro para el ejercicio fiscal 2008 y
con ecfectos regularizables para el proyecto de Presupuesto de
Egresos 2009.

s Oficio 307-A-0873 de la S.H.C.P. 26-V-2008
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ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS, SERVICIOS Y OBRA PUBLICA

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico
(D.O.F. 04-1-2000) y reformas posteriores

* Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas
(D.O.F. 04-1-2000) y reformas posteriores

e Ley para el Desarrollo de Ia Competitividad de la Micro, Pequena
y Mediana Empresa
{D.O.F. 30-X11-2007) y reformas posteriores

¢ Ley de Nacionalidad
(D.OF, 23-1-1998) y reformas posteriores

* Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las mismas
(D.O.F, 20-VIII-2001} y reformas posteriores

¢ Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Prestacion de Servicios del Sector Publico relacionados con Bienes
Muebles

(D.O.F. 20-VIII-2001) y reformas posteriores

e  Acuerdo que establece la informaciéon relativa a los
procedimientos de licitaciéon publica que las dependencias y
entidades de la Administracion Pablica Federal deberdn remitir a la
SECODAM por rransmision electronica o medio magnético, asi como
la documentacion que las mismas podrin requerir a los proveedores
para que éstos acrediten su personalidad en los procedimientos de
licitacion publica.
(D.OF, 11.1V-1997) y modificaciones posteriores

Subgerante de Administracion
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¢ Acuerdo que establece los lincamientos para la contratacion de

los servicios de telefonia de larga distancia por parte de las

dependencias y entidades de¢ la Administracién Piblica Federal
(D.O.F. 07-V-1997) y modificaciones posteriores

e Oficio-Circular por el que se dan a conocer los modelos de
contratos de obra publica a base de precios unitarios, a precio alzado
y de servicios

(D.O.F. 21-1V-1986)
e Oficio-Circular por el que se requicre a las dependencias y
entidades de la Administracion Publica Federal el envio de
informacién a la Secretaria de Contraloria y Desarrollo Administrativo,
en materia de ejecucion de obra piblica, para efectos de inspeccion y
vigilancia

(D.O.F. 13-1X-1996)

e  Oficio-Circular mediante el cual se informa del procedimiento
que deberd observarse en la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos, obra piblica y servicios, en lo relativo a la
acreditacion de los proveedores y contratistas de encontrarse al
corriente en el cumplimiento de sus obligaciones fiscales

(D.O.F. 20-X-1999)

e  Boletin mimero 170, relativos de insumos para la construccion
(D.O.F. 28-11-2000) y reformas posteriores

e Tablas que contiencn las equivalencias y la homologacién de
valotes entre la nomenclatura que hasta el boletin 170 empleé la
SECODAM pata la publicacion de los Relativos de Precios de
Insumos para la Construccion, v la que en lo sucesivo dard a conocer
el Banco de México a través de los Indices Nacionales de Precios
Productor con Setvicios, y que servirdn para determinar las
variaciones porcentuales de los insumos que se manejan en Ia
industria de la construccion

(D.O.F. 20-1V-2000) y modificaciones gosteriores
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e Oficio-Circular que fija las normas a que se sujetard la
administracion de los bienes muebles y el manejo de almacenes.
(D.O.F. 21-V1-1988) y modificaciones posteniores

¢ Normas Generales para el Registro, Afectacion, Disposicién Final
y Baja de Bienes Muebles de la APF Centralizada
(D.O.F. 20-X11-2004) y modificaciones postetiores

* Acuerdo que establece los lineamientos para la enajenacion
onerosa de inmuebles de propiedad federal que no sean utiles para la
prestacion de servicios piblicos.

(D.O.F, 30-X11-1998) y modificaciones postetiores

¢ Normas relativas a la forma y términos en que las dependencias

deberdn enterar los fondos correspondientes al producto de la

enajenacion que reciban de los adjudicatarios de bienes muebles.
(D.O.F. 10-XI-1988), (D.O.F. 29-X1-1988) y modificaciones posteriores

¢ Acuerdo que establece las bases de integracion y funcionamiento

de los Comités de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de las

Comisiones Consultivas Mixtas de Abastecimiento de las

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal
(D.O.F. 05-VIII-1999) v modificaciones posteriores

e Oficio-Circulat por el cual se hacen algunas aclaraciones
relacionadas con los Lineamientos para la contratacion de seguros
sobre bienes patrimoniales, a cargo de las dependencias y entidades
de 1a Administracion Pablica Federal
(D.O.F. 02-V-1994), (20-V-1994), (D.O.F. 19-VII1-1994), (19-TX-1994),
(D.OF. 14-V1I1-1997) y modificaciones posteriores

e Lincamientos para la adquisicion y enajenacion de inmuebles por
parte de las dependencias y entidades de la Administracion Publica

Federal
{D.O.F. 05-X-1993) y modificaciones pgsteriores
N
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¢ Lineamientos para el oportuno y estricto cumplimiento del
régimen juridico de las adquisiciones, arrendamicentos, prestacion de
servicios de cualquier naturaleza, obras publicas y servicios
relacionados con ¢stas.

(D.O.F. 15-111-1996) y modificaciones posteriores
* Lineamientos generales para la organizacién y conservaciones de
los archivos de las dependencias ay entidades de la APF

(D.O.F. 20-11-2004) y modificaciones posteriores

¢ Acuerdo por el que se dispone s¢ supriman los nombres del C.
Presidente de la Repiblica, de los Funcionarios Piblicos, asi como el
de sus conyuges o parientes hasta el 2" grado, en las placas
inaugurales de las obras piablicas llevadas a cabo con recursos
federales

(D.O.F. 05-1V-1983) y modificaciones posteriores

¢ Acuerdo por el que se establecen las disposiciones para el uso de

medios remotos de comunicacién electronica, en el envio de

propuestas dentro de las licitaciones piblicas que celebren

dependencias y entidades de la Administracion Publica Federal, asi

como en la prestacion de las inconformidades por la misma via
(D.O.F. 09-V111-2000) y modificaciones posteriores

FISCALES

e Ley del Impuesto al Valor Agregado
(D.O.F. 20-XI1-1978), (D.O.F, 31-X11-1999) ¥ reformas posteriores

* Ley del Impuesto Sobre la Renta
(D.OF. 30-XI1-1980), (D.O.F, 31-X11-1999)
{(D.O.F. 31-XI1-2000) y reformas posteriores

e Ley del Impuesto Empresarial a Tasa Unica
(D.O.F. 01-X-2007) y reformas posteriores
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¢ (odigo Fiscal de la Federacion
(D.O.F. 31-XII-1981) y reformas posteriores

* Reglamento de la Ley del Impuesto sobre la Renta
(D.O.F, 29-11-1984) y reformas posteriores

* Reglamento de la Ley del Impuesto al Valor Agregado
(D.O.F. 29-11-1984) y reformas posteriores

¢ Reglamento del Codigo Fiscal de Ja Federacion
(D.O.F, 29-11-1984) y reformas posteriores

PRESUPUESTALES

e Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria
{(D.O.F. 30-111-2006) y reformas posteniores

e Ley de Ingresos de la Federacion para el Ejercicio
correspondiente
{D.O.F, 07-XI1-2007) y reformas posteriores

e Presupuesto de Egresos de la Federacion para el Ejercicio
correspondiente
(D.O.F. 13-XI1-2007) y reformas posteriores

* Reglamento de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad
Hacendaria
(D.O.F. 28-V1-2(06) y reformas posteriores

e Acuerdo que establece el Programa de Austeridad Presupuestaria
en la Administracién Publica Federal para el ejercicio que
corresponda

(D.O.F. dos primeros meses del ¢jercicio del que se trate)
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e Acuerdo por el que se establecen las Normas y Lineamientos
Generales para la Erogacion de Recursos Presupuestales en materia
de Comunicacion Social para el Ejercicio Fiscal para el ejercicio que
corresponda

(D.OF. 22X11-1992), (D.OF. 23.XI11-1992), (DOF. 03-1-2000) y
modificaciones posteriores

® Manual de Normas Presupuestarias para la Administracion
Publica Federal
(D.OF. 04-V2000), (31-XI1-2000), (D.OF. 02-V2001) vy
modificaciones posteriores

*  Acuerdo por el que se expide el Clasificador por Objeto del Gasto
para la Administracion Pablica Federal
(D.O.F. 13-X-2000) y modificaciones posteriores

¢ Acuerdo por el que se establecen bases y lineamientos conforme a
los cuales las Dependencias y entidades de la Administracién Piblica
Federal formularin y presentarin sus programas anuales de
requerimientos inmobiliarios, asi como los relativos a obras en
inmuebles destinados o utilizados para oficinas piblicas
(D.OE. 30-VIII-1982), (D.O.F. 22-IX-1982) v modificaciones
posteriores

e Acuerdo que establece las disposiciones de productividad, ahorro,
transparencia y desregulacién presupuestaria en la Administracion
Piiblica Federal para el ejercicio fiscal del afio 2001

(D.O.F. 28-1-2001) y reformas posteriores

TRATADOS Y CONVENIOS
INTERNACIONALES

e Tratado sobre la adhesion de México a la Constitucion de la
Otrganizacion Internacional del Trabajo
(D.O.F. 14-VII1-1935) v modificaciones posteriores
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e Convenio Internacional de Ia OIT (proteccion a los cargadores de
muelles contra accidentes)
(D.O.F. 24-VIII-1935) y modificaciones posteriores

e Convenio Internacional de Puertos Maritimos
(D.O.F. 17-IX-1935) y modificaciones posteniores

e Convenio de Transporte por Agua de la Asociacion
Latinoamericanas de¢ Libre Comercio
(D.O.F. 08-VII-1967} y modificaciones posteriores

¢ Convenio Interamericano para facilitar el Transporte Acudtico
Internacional conocido por Convenio de Mar de Plata.
(D.O.F. 15-1X-1970) v modificaciones posteriores

¢ Convenio Internacional sobre Arqueo de Buques, 1969
(D.O.F. 18-1-1972} v modificaciones posteriores

¢ Convenio entre los Estados Unidos Mexicanos y la Repiblica
Federativa del Brasil sobre Transporte Maritimo
(D.OF. 12-1I-1975) y modificaciones posteriores

e Convenio para Facilitar el Trifico Maritimo Internacional
(D.OF, 02-1V-1975) y modificaciones posteriores

e Convenio sobre Prevenciéon de la Contaminaciéon del Mar por
Vertimiento de Desechos y otras Materias
(D.OF. 16-VII-1975) y modificaciones posteriores

o Convenio Relativo a la Intervencion en Altamar en Caso de
Accidentes
(D.O.F. 25-V-1976) y modificaciones posteriores

s \\/
R
Por:

: , 3 Revision 2
e 7 26102011
. Jos i Bde 97

“Manuela Ceuz Caerito C P CaricgfRica la Espinosa
do Adminstracisn Gorontp de inigacion y

API-SM-SGCA-F-01




MANUAL DE ORGANIZACION
API—GUA.DG.M.oz stcrevARlA D

COMUNICACIONES
V. TRARSPORTES

e Convenio sobre el Reglamento Internacional para Prevenir
Abordajes
(D.O.F. 26-V-1976) y modificaciones posteriores

¢ Convenio de Transporte Maritimo entre el Gobiemo de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Union de Republicas
Socialistas Soviéticas

(D.O.F. 03-VII-1979) y reformas posteriotes

e Convenio de Transporte Maritimo entre el Gobiemo de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de la Republica
Democratica Alemana

(D.OF. 13-V-1980) y modificaciones posteriores

e Convenio de Transporte Maritimo entre el Gobicrno de los
Estados Unidos Mexicanos y el Gobierno de Ia Repiblica Popular de

Bulgaria
(D.O.F. 21-V-1980) y modificaciones posteriores

e Convenio de las Naciones Unidas sobre el Transporte Multimodal

Internacional de Mercancias
(D.O.F. 27-1V-1982) y modificacion¢s posteriores

e Convenio sobre Seguridad e Higiene en los Trabajos Pormwarios,
adoptado por la Conferencia General de la OIT; Suiza 1979
(D.O.F. 21-V-1982) y modificaciones posteriores

e Convenio de Cooperaciéon entre los Estados Unidos Mexicanos y
la Repiblica Popular de China para facilitar el Trifico Maritimo
D.O.F. 27-111-1985) y modificaciones posteriores

e Convenio de Transporte Maritimo entre los Estados Unidos
Mexicanos y el Reino de los Paises Bajos
(D.O.F. 21-VIII-1986) v modiﬁcacionc:ﬁinsreriores
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e Convenio de las Naciones Unidas sobre las Condiciones de
Inscripcién de Buques
(D.O.F. 17-111-1988) y modificaciones posteriores

e Convenio numero 163 y la recomendacion 173 sobre el Bienestar
de la Gente de Mar y en Puerto, adoptados por la Conferencia General
de la OIT, Suiza 1987

(D.O.F. 01-VIII-1990) y modificaciones posteriores

e Convenio Constitutivo de Jla Organizacién Intemacional de
Telecomunicaciones Maritimas por Satélite
(D.O.F. 16-111-1994) y modificaciones posteriores

e Convenio para la Represion de Actos Ilicitos Contra la Seguridad
de Navegacion Maritima

(D.O.F. 09-VIII-1994) y modificaciones posteriores
o Convenio para la Proteccion del Medio Marino

D.O.F, 02-VIII-1995) y modificaciones posteriores

AMBIENTAL

* Ley General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccién al Ambiente
y su Reglamento
(D.O.F. 28.1-1988) y modificaciones posteriotes

e Ley General para la Prevencion y Gestion Integral de los Residuos

y su Reglamento
(D.O.F. 08-X-2003) y modificaciones posteriores

e Acuerdo por el que se establecen los linecamientos generales del
Programa de Ahorro de Energia en inmuebles de la Administracion
Publica Federal para el ejercicio 2001

(D.O.F. 02-1V-2001) y modificaciones posteriores
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Reglamento para Prevenir y Controlar la Contaminacion del Mar

pos Vertimiento de desechos y otras Materias

(D.O.F. 23-1-1979) y reformas posteriores

TRANSPARENCIA
¢ Ley Federal de Transparencia y Acceso a Ja Informacién Pablica
Gubernamental
(D.O.F. 11-V1-2002) y reformas posteniores
e Reglamento de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la

Informacién Publica Gubernamental

(D.OF. 11-V1-2003) y reformas posterniores
INTERNA

Estatuto Social / Acta constitutiva
(Escritura No, 301128 de fecha 15-XI1-1993)

¢ Reglas de Operacion del Puerto
(Oficio 115.172.01 de fecha 09-11-2001 emitido por la Coordinacién
General de Puertos)
¢ Programa Maesto de Desarrollo del Puerto de Guaymas 2006-
2011
(19-V-2(06) y sus modificaciones posteriores
GENERAL
¢ Codigo Penal Federal
(D.O.F. 14-VIII-1931), (D.O.F. 18-V-1999) y reformas posteniores
* Codigo Federal de Procedimientos Penales
(D.OF. 30 AGO 1934) y reformas posteriores
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e Ley Organica de la Administracion Pablica Federal
(D.O.F. 29-X11-1976), (D.O.F. 30-XI-2000) y reformas posteriores
¢ Ley General de Bienes Nacionales
(D.O.F, 20-V-2004) y reformas posteriores
e Ley del Diario Oficial de la Federacion y Gacetas
Gubemamentales
(D.O.F. 24-X11-1986) v reformas posteriores
¢ Ley Orginica de la Contaduria Mayor de Hacienda
(D.O.F. 29-X11-1978) y reformas posteriores
® Ley Federal de Derechos
{D.O.F, 31-X11-1981), (D.O.F, 29-X11-1997) y reformas posteriores
e Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
(D.O.F, 31-X11-1985), (D.Q.F. 29-V-1998) y reformas posteriores
¢ Ley de Federal del Procedimiento Administrativo
(D.OF, 4VII-1994), (D.OF1-VI-1995), (DOF, 30-V-2000) y
reformas posteriores
® Ley del Servicio de Administracion Tributaria
(D.O.F, 15-X11-1995), (D.O.F. (4-1-1999) y reformas posteriores
¢ Ley General de Proteccion Civil
(D.O.F. 12-V-2000) y reformas posteriores
* Ley de Planeacion
(D.O.F. 05-1-1986) y reformas posteriores
* Reglamento Interior de la Secretaria de Comunicaciones y

Transportes
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* Reglamento del Registro Pablico de la Propiedad
(D.O.F. 06-V-1980) ¥ reformas posteriores

* Reglamento de la Ley del Servicio de Tesoreria de la Federacion
(D.O.F. 15-111-1999) y reformas posteriores

e Reglamento Interior de la SFP
(D.O.F. 11-X11-2003} y reformas postetiores

¢ Acuerdo por el que se establecen las normas que deberin
observar las dependencias y entidades de la Administracién Publica
Federal, para la realizacion de proyectos de inversion

(D.O.F. 28-VI-1993) y reformas posteriores

¢ Acuerdo que establece la integracion y funcionamiento de los

Comités de Enajenacion de Bienes Muebles e Inmuebles de las

dependencias y entidades de la Administraciéon Publica Federal
M.OF, 05VII-1996), (D.OF. 21-VIII-1996) y modificacioncs
postetiores

* Acuerdo por el que se establece el Sistema Integral de la
Administracién Financiera Federal
(D.O.F, 27-1-1998) y modificaciones posteriores

® Acuerdo por el que se dispone que el Archivo General de la
Nacion serd la entidad central de consulta del Ejecutivo Federal en el
manejo de los archivos administrativos e histéricos de Ia
Administracion Publica Federal

(D.O.F. 14-VII-1980) y modificaciones posteriores

e Acuerdo por el que se establece ¢l Manual de Requetimientos de
Informacion a Dependencias y entidades de la Administracién
Publica Federal y a la Procuraduria General de la Repiblica

(D.O.F. 30-V-2001) y modificaciones posterores
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