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I INTRODUCCION

En atencion a la racionalidad y a la simplificacion administrativa, como a la
recomendacion de los comisarios publicos de la sociedad, se emiten las presentes
Politicas y Lineamientos para los Recursos destinados a gasto corriente e inversion, de
Administraciéon Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de C.V. (ENTIDAD), con el propdsito
de que el gasto corriente e inversion se ejecute de manera planeada, programada y
transparente, e instruya y oriente a los servidores publicos en la toma de decisiones.

Su contenido constituye normas internas que regiran en dicha materia, atendiendo a los
principios de economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia.
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| OBJETIVOS

El presente DOCUMENTO tiene por objetivo determinar las funciones que realizaran los
servidores publicos de la ENTIDAD, para que los recursos destinados a gasto corriente e

inversion se ejerzan de manera planeada y programada, a efecto de:
1. Eficientar el ejercicio del gasto publico.

2. Aplicar medidas de racionalidad y austeridad del gasto, sin afectar los objetivos y

metas establecidos.

3. Seleccionar de manera prioritaria la realizacion de programas y proyectos, con

viabilidad técnica, econémica y ambiental.

4. Vigilar la correcta aplicacién de los recursos autorizados para cada ejercicio fiscal.
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[} MARCO JURIDICO

Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento

Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y su Reglamento
Ley de Ingresos de la Federacion

Ley del Impuesto Sobre la Renta y su Reglamento

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento
Manual de Normas Presupuestarias para la Administracién Publica Federal
Manual de Percepciones de la Administracion Publica Federal

Clasificador por Objeto del Gasto de la Administracion Publica Federal

Ley de Fiscalizacion y rendicion de cuentas de la Federacion

Ley General de Contabilidad Gubernamental

Cddigo Fiscal de la Federacion y su Reglamento

1.2.1.16 Regla Miscelanea Fiscal para el Ejercicio 2016
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v AMBITO DE APLICACION

El presente DOCUMENTO constituye un instrumento normativo interno aplicable en la
ENTIDAD, respecto de todas las erogaciones que realice y que afecten el ejercicio del

presupuesto de egresos.
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\' VIGENCIA

El presente DOCUMENTO sera aplicable por el tiempo que el Consejo de Administracion

disponga, o hasta que el mismo apruebe sus modificaciones.
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Vi DISPOSICIONES GENERALES

Concepto

El Presupuesto de Egresos comprende las erogaciones que realiza la ENTIDAD por
concepto de gasto corriente y gasto de capital o inversién fisica y, esta ultima, incluye las
erogaciones destinadas a obra publica e infraestructura, y a la adquisicion y modificaciéon
de inmuebles, asi como a las rehabilitaciones que impliquen un aumento en la capacidad

o vida util de los activos de infraestructura e inmuebles.
Obligatoriedad

El DOCUMENTO es de observancia obligatoria en la ENTIDAD, por lo que sus
funcionarios, para la ejecucién del gasto e inversion, deberan actuar con estricto apego en
el mismo. Cualquier caso no previsto en el presente DOCUMENTO, se sometera a la

aprobacién del Consejo de Administracion.
Actualizaciéon

El DOCUMENTO ha sido elaborado atendiendo las disposiciones en la materia, y debera
actualizarse conforme a las reformas y adiciones de éstas, inclusive, las que al efecto
dicte la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la Secretaria de la Funcién Publica, o

cualquier otra instancia competente.
Difusién

El DOCUMENTO vy sus actualizaciones, se daran a conocer por la Gerencia de
Administracién y Finanzas, al personal de la ENTIDAD involucrado, dentro de los 15 dias

naturales siguientes a la fecha en que sea aprobado por el Consejo de Administracion.
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Vil GLOSARIO DE TERMINOS

Para los efectos del presente DOCUMENTO, se entendera por:

DOCUMENTO. Politicas y Lineamientos para los recursos destinados a gasto corriente e
inversion de la ENTIDAD.

Gasto programable. Conjunto de erogaciones que se realizan en cumplimiento de las
funciones correspondientes a la entidad. El gasto programable se divide en gasto
corriente y gasto de capital. Estos componentes a su vez se desagregan en servicios
personales, pensiones y otros gastos corrientes dentro del primer rubro, y en inversién

fisica y financiera dentro del segundo.

Gasto corriente. Las erogaciones en bienes y servicios destinados a la realizacion de
actividades administrativas y de operacién requeridas para el funcionamiento normal de la
entidad, cuya adquisicion afecta las partidas de gasto de los capitulos de servicios

personales, materiales y suministros y servicios generales y los bienes y servicios.

Oficio de liberaciéon de inversiéon. Documento a través del cual el Oficial Mayor o el
servidor publico que designe el titular de la entidad, autoriza el gasto de inversién fisica

aprobado en el Presupuesto de Egresos y/o modificado autorizado.

Presupuesto de egresos. Comprende las erogaciones que realiza la ENTIDAD por
concepto de gasto corriente y gasto de capital o inversién fisica y, esta ultima, incluye las
erogaciones destinadas a obra publica e infraestructura, y a la adquisicion y modificaciéon
de inmuebles, asi como a las rehabilitaciones que impliquen un aumento en la capacidad

o vida util de los activos de infraestructura e inmuebles.

Presupuesto de Egresos de la Federaciéon. Documento juridico, contable y de politica
economica, aprobado por la Camara de Diputados del H. Congreso de la Unioén a

iniciativa del Presidente de la Republica, en el cual se consigna el gasto publico, de
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acuerdo con su naturaleza y cuantia, que deben realizar el sector central y el sector

paraestatal de control directo, en el desempefio de sus funciones en un ejercicio fiscal.

Programas y proyectos. Conjunto de obras y acciones que lleva al cabo la entidad para
la construccion, ampliacion, adquisicién, modificaciéon, mantenimiento o conservacion de
activos fijos, con el propésito de atender una necesidad especifica o solucionar una

problematica y que generan beneficios y costos a lo largo del tiempo.

Sistema Integral de Informacién. El Sistema Integral de Informacion de los Ingresos y
Gasto Publico que sistematiza y uniforma los requerimientos de informacién de las
Secretarias de Hacienda y Crédito Publico y de la Funcién Publica, y Banco de México,

asi como los reportes de la entidad.
SPEI. Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios

TEF. Transferencia Electronica de Fondos
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Vil  POLITICAS

Los servidores publicos de la ENTIDAD que intervengan en la ejecucion del gasto,
actuaran de conformidad con lo que establece el presente DOCUMENTO, quienes,
ademas, deberan observar la normatividad aplicable en la materia. Cualquier caso
no previsto en el DOCUMENTO, se sometera a la aprobacion del Consejo de

Administracion.

Los servidores publicos que intervengan en la ejecucion del gasto, actuaran con
apego en la simplificacion administrativa, y conforme a los principios de economia,

eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia.

Para determinar el presupuesto de egresos anual, se estara al procedimiento
interno de calidad establecido y, en caso de que no se tuviere, se estara al
procedimiento del Sistema de Gestion Integral de la ENTIDAD, el cual se agregara
como ANEXO UNO a las presentes politicas y formaran parte integrante de las

mismas.

En la primera reunién ordinaria de los Comités de Obra y Adquisiciones, el
presidente, en su informe, dara a conocer el presupuesto asignado a cada partida

del gasto programable para cada ejercicio.
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IX LINEAMIENTOS

IX.1 ELABORACION DEL PRESUPUESTO

En cuanto a la elaboracidn del anteproyecto del Presupuesto de Egresos para el siguiente
ejercicio fiscal, la Gerencia de Administracion y Finanzas, con la debida anticipacion,
solicitara e integrara los formatos de cada una de las areas, en los que se especificaran
sus necesidades presupuestales de gasto corriente e inversion. Integrada la informacién
del gasto la revisara, evaluara, e integrara la propuesta de anteproyecto del presupuesto,
la cual sera validada y aprobada por el Director General y presentada a la autorizacion del
Consejo de Administracién, obtenida la cual, se remitira a la Direccion General de
Programacion, Organizacion y Presupuesto Sectorial, por conducto de la Coordinacion
General de Puertos y Marina Mercante, para su registro ante la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico.

Conocido por la ENTIDAD, el presupuesto autorizado por la Secretaria de Hacienda y
Crédito Publico, dara inicio a su ejecucion, lo cual sera informado a las areas involucradas
y a los Comités correspondientes. Las modificaciones que deban realizarse en el
transcurso del ejercicio, se apegaran a la formalidad y periodos establecidos en las leyes

y normatividad respectivas.

La integraciéon, envio, modificacién, control, vigilancia y rendicién de cuentas del
presupuesto autorizado se efectuara conforme al procedimiento del Sistema de Gestion
Integral establecido y, en caso de que no se tuviere, se estara al procedimiento interno de
la ENTIDAD, el cual se agregara como ANEXO UNO del presente DOCUMENTO vy

formara parte integrante del mismo.

IX.2 GASTO CORRIENTE

El gasto corriente autorizado a la ENTIDAD, se integrara de los siguientes tres grandes

rubros:
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Servicios Agrupa las asignaciones destinadas al pago de remuneraciones al personal,

Personales e incluye prestaciones econdmicas, repercusiones por concepto de
seguridad social, y de seguros de vida, contribuciones y demas
asignaciones derivadas de compromisos laborales.

Materiales y | Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de toda clase de

Suministros | insumos requeridos para el desempefio de las actividades administrativas y
productivas.

Servicios Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de todo tipo de

Generales ' servicios que se contraten con personas fisicas o morales.

IX.2.1 Servicios Personales

El area de Recursos Humanos sera el unico conducto para requerir pagos con cargo a la

partida de servicios personales, y vigilara que los conceptos de gastos que se afecten, se

encuentren debidamente autorizados en el presupuesto del ejercicio, cumpliendo lo

dispuesto en las leyes laborales y observando la politica de servicios personales

establecida por el Ejecutivo Federal.

Los pagos que realice la ENTIDAD a los servidores publicos por concepto de

remuneraciones, se efectuaran de acuerdo con lo siguiente:

Noémina:

I. El area de Administracion, informara a la de Finanzas, por lo menos con 48 horas de

anticipacion, la cantidad que importe la némina quincenal y ésta sera la responsable de

poner a disposicion, los recursos econdmicos para el pago de las remuneraciones.
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Il. Debera pagarse en la moneda de curso legal, en efectivo, o por medio de cuentas de

noémina del trabajador.

lll. Las fechas de pago seran los dias 15 y 30 de cada mes y, en el caso de que estos

caigan en dias no laborables, el pago se efectuara el dia laborable anterior a esas fechas.

IV. La remuneracién del personal que ocupa puestos en la estructura organica basica y no
basica y homdlogos, se efectuara de conformidad con el Manual de Percepciones de la

Administracion Publica Federal.

V. En el caso de pago por honorarios, debera cubrirse con los recursos previstos en el
presupuesto aprobado para esa partida, y se soportara con los contratos
correspondientes, recibos de honorarios y escrito por el cual, el Gerente de
Administracion y Finanzas haga constar que la persona contratada no realiza actividades
o funciones equivalentes a las del personal que ocupa un puesto correspondiente a una
plaza presupuestaria. En todos los casos, los contratos por honorarios deberan reducirse

al minimo indispensable.

VI. En el caso de pago de pensiones alimenticias, el tramite se recibira siempre que se
acompafe la solicitud de pago, el formato de recibido de la pension y, en la primera

ocasion, copia de la resolucion judicial.

Impuestos:

VII. El area de Recursos Humanos, entrega solicitud de pago a mas tardar los dias 14
posteriores al mes del periodo de pago de que se trate, por los conceptos de Retencién
INFONAVIT, crédito INFONAVIT, aportaciones de seguridad social (IMSS) y 2% a la

némina (Estatal).
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Finiquitos:

VIIl. Los pagos por prestaciones de retiro, seran remitidos por el area de Recursos
Humanos en el formato preestablecido, el cual debera contar con las firmas de
elaboracion, revision y autorizacidn. Estos pagos estaran en la Tesoreria, a disposicion

del area Juridica, a mas tardar, al dia siguiente de su solicitud.

El area de Contabilidad y Presupuesto realizara el registro contable y la afectacion
presupuestal que corresponda para cada uno de los conceptos de pago, e informara
mensualmente en el Sistema Integral de Informacion, en el formato que se encuentre
vigente, el avance programatico y presupuestal del capitulo 1000, asi como la explicacion

de sus variaciones.

IX.2.2 Servicios Generales

Comprenden el presupuesto asignado a la ENTIDAD para la contratacién de bienes y
servicios necesarios, para lograr la consecucién de las metas y objetivos planteados en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion, el Programa Operativo Anual y en el Programa
Maestro de Desarrollo, considerando en su ejecucion el cumplimiento a las Leyes de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de Obras y Servicios

Publicos y su Reglamento.

La ENTIDAD realizara los tramites necesarios para la contratacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios, con el objeto de que los recursos se ejerzan oportunamente a
partir del inicio del ejercicio fiscal correspondiente. Los contratos estaran sujetos a la
disponibilidad presupuestaria del afio en el que se prevé el inicio de su vigencia, por lo
que sus efectos estaran condicionados a la existencia de los recursos presupuestarios

correspondientes.

En las compras o servicios realizados bajo este capitulo, se observara lo siguiente:
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La contratacion de asesorias, estudios e investigaciones, se sujetara a la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento, y demas
disposiciones aplicables, y siempre se hara bajo las mejores condiciones econdmicas y
técnicas, y que no se cuente, en archivos, o en la Coordinadora de Sector, con estudios o

proyectos sobre la materia de que se trate.

Los gastos de comunicacion social Unicamente seran tramitados por el area Comercial, la
que debera contar con la autorizacion de su programa anual, por parte de la Secretaria de
Gobernacion. Dicha area sera la responsable de vigilar la correcta ejecucion de esta

partida.

Para realizar erogaciones por concepto de gastos de orden social, congresos,
convenciones, exposiciones, seminarios, espectaculos culturales, simposios o cualquier
otro tipo de foro o evento analogo, se requerira estrictamente la autorizacion del Director

General o, en ausencia de éste, del Gerente de Administracion y Finanzas.

Las comisiones del personal al extranjero, debera reducirse al estrictamente
indispensable para la atencion de los asuntos de su competencia. También deberan
reducirse los gastos menores y de ceremonial, y los viaticos que se otorguen por este

concepto, deberan tramitarse en el formato autorizado para esos efectos.

El area Comercial podra solicitar el pago de cuotas por aportacion a organismos
internacionales, siempre que estén contempladas en el presupuesto autorizado y sean

estrictamente indispensables.

Se cumpliran los programas para fomentar el ahorro que establezca la Gerencia de
Administracién y Finanzas, en los rubros de energia eléctrica, combustibles, teléfonos,
agua potable, materiales de impresion y fotocopiado, inventarios y otros conceptos de

gasto corriente.

En materia de seguros, sera necesario contar con un inventario detallado de la

infraestructura a su cargo, que permita una correcta valoracién de los riesgos por parte de

Administracién Portuaria Integral de Guaymas, S.A. de C.V.
Recinto Portuario, Zona Franca, Col. Punta Arena, C.P. 85430, Guaymas, Son. Tel:01(622) 22 5-22-50

14



N n
POLITICAS Y LINEAMIENTOS PARA LOS RECURSOS \|
DESTINADOS A GASTO CORRIENTE E INVERSION DE ; 7

LA ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE
GUAYMAS, S.A. DEC.V.

las compafiias aseguradoras y un costo mas bajo por concepto de primas. Su
contratacion se realizara con base en la determinacion del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios.

De la forma de Pago:

Las solicitudes de pago seran tramitadas por conducto del area de Recursos Materiales,
la que emitira la orden de compra o servicio, clasificando la partida presupuestal que

corresponda.

El area de Contabilidad y Presupuesto sera responsable de verificar la correccion de la

partida presupuestal asignada.

En caso de pagos en moneda extranjera, la solicitud indicara el tipo de cambio a utilizar y

el mismo se realizara a través de SPEI| o TEF.

El pago de productos, derechos y aprovechamientos, se realizara en favor de la

dependencia que se sefiale.

En el caso de obras de mantenimiento de bienes muebles e inmuebles, el area de

Ingenieria remitira la solicitud de pago.

En caso de efectuarse el pago mediante transferencia electrénica de fondos, el (Ia) Cajero
(a) le entrega a la Subgerencia de Finanzas las facturas de los proveedores, segun la
fecha de pago programada, acompanadas de su pdliza de egresos, pedido de compras
original debidamente firmadas de autorizadas, para que se efectue la transferencia

electrénica de fondos.

Se emite el comprobante de transferencia electrénica el cual se anexa a la documentacion
soporte, recabando la firma de autorizado de la Gerencia de Administracion y Finanzas,
asi como la de la Subgerencia de Finanzas y se regresa al cajero para su archivo

correspondiente.
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En caso de que el pago se efectue mediante cheque nominativo a nombre del proveedor

el cajero(a) expide el cheque correspondiente y recaba las firmas autorizadas.

El (la) Cajero (a) entrega al proveedor el cheque, a cambio el proveedor entrega contra

recibo original y firma de recibido la péliza cheque.

En el caso de que el (la) cajero(a) deposite en la cuenta del proveedor el pago de la

factura correspondiente se le anexara solamente la ficha del depdsito.

Una vez que se realizé el pago al proveedor, la pdliza de egresos se anexa al archivo

correspondiente.

IX.3. GASTO DE CAPITAL O INVERSION FiSICA

La inversion fisica comprende las erogaciones que corresponden a:

Bienes Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de adquisicién de

Muebles e toda clase de bienes muebles e inmuebles para el desempefio de las

Inmuebles actividades administrativas y productivas.

Obras Agrupa las asignaciones destinadas a cubrir el costo de los servicios

Publicas necesarios para construir, instalar, ampliar, adecuar, remodelar, restaurar,
conservar, mantener, modificar y demoler bienes inmuebles, el costo
derivado de los servicios relacionados con la obra publica, asi como las
asignaciones para realizar estudios y proyectos de preinversion.

1X.3.1 Bienes Muebles e Inmuebles
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Para la erogacion de inversion fisica, la ENTIDAD debera tener registradas en la Cartera
de Programas y Proyectos de Inversion, las adquisiciones planeadas para el aiio corriente
y se identificaran con el niumero de clave emitida por la Unidad de Inversiones de la
Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, la que sera referenciada por las areas

responsables de la contratacion.

El area de Administracién, verificara que los contratos por los que se solicite pago y que
se realicen al amparo de las erogaciones autorizadas en la inversion fisica, cumplan lo
establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y

su Reglamento, y en los lineamientos con que cuente la ENTIDAD al respecto.

Para el uso y aprovechamiento del mobiliario y equipo administrativo disponible, la
ENTIDAD se sujetara a un proceso de optimizacion, o en su caso, realizar adquisiciones
Unicamente para reemplazo de los bienes muebles cuya vida util haya llegado a su
término, y que se acredite su adquisicién contra la baja efectiva de los bienes en el

inventario.

Las adquisiciones (de bienes inmuebles, mobiliario y equipo) deberan mantenerse al
minimo necesario, cuidando que se realicen uUnicamente aquellas que sean
indispensables para que las areas sustantivas continuen operando en condiciones de

eficiencia.

La ENTIDAD racionalizara la utilizacion de los espacios fisicos y de los bienes y servicios
disponibles y eliminara las adquisiciones o arrendamientos de bienes inmuebles para
oficinas publicas, mobiliario, equipo de cémputo y de vehiculos aéreos, terrestres y

maritimos, que no sean indispensables.

De la forma de Pago:
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El area de Recursos Materiales, sera la receptora de las solicitudes de compra o servicios
que realicen las distintas areas de la ENTIDAD, y sera el unico conducto para tramitar las

solicitudes de pago ante el area de Finanzas.

El departamento de contabilidad y presupuesto, vigilara el estricto cumplimiento de los

requisitos de deducibilidad establecido en la LISR.

Los pagos podran realizarse como sigue:

1. Con cheque nominativo.
En caso de que el pago se efectie mediante cheque nominativo a nombre del
proveedor el cajero(a) expide el cheque correspondiente y recaba las firmas

autorizadas.

El (Ia) Cajero (a) entrega al proveedor el cheque, a cambio el proveedor entrega contra

recibo original y firma de recibido la péliza cheque.
2. Con depdsito a la cuenta del beneficiario.

En el caso de que el (la) cajero(a) deposite en la cuenta del proveedor el pago de la

factura correspondiente se le anexara solamente la ficha del depdsito.

3. Por SPEI o TEF.

En caso de efectuarse el pago mediante transferencia electronica de fondos, el (la)
Cajero (a) le entrega a la Subgerencia de Finanzas las facturas de los proveedores,
segun la fecha de pago programada, acompafiadas de su péliza de egresos, pedido
de compras original debidamente firmadas de autorizadas, para que se efectue la
transferencia electronica de fondos.

Se emite el comprobante de transferencia electréonica el cual se anexa a la
documentacion soporte, recabando la firma de autorizado de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, asi como la de la Subgerencia de Finanzas y se regresa al

cajero para su archivo correspondiente.
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En caso de requerirlo, la Tesoreria entregara copia del comprobante de pago al area

solicitante.

1X.3.2 Obras Publicas

Para la erogacion de la inversion fisica, la ENTIDAD debera tener registrado en la Cartera
de Programas y Proyectos de Inversién las Obras y Estudios planeados para el afio
corriente, cada programa y proyecto de inversidon con una clave que las areas
responsables de la contratacion debera referir en las licitaciones y contratos que se
realicen, mismas que deberan mostrarse en el oficio de liberacién de inversion o

autorizacion de la inversion.

El area de Ingenieria, verificara que los contratos por los que se solicite pago, se realicen
al amparo de las erogaciones autorizadas en inversion fisica, los que deberan cumplir lo
establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y en

los lineamientos autorizados por el Consejo de Administracion.

Se buscara que la inversion publica impulse proyectos de alta rentabilidad social, asi

como de conservacion y mantenimiento de los activos publicos.

De la forma de Pago:

El area de Ingenieria sera responsable de tramitar las solicitudes para pagos de anticipos,
estimaciones y finiquitos de obra publica, los que seran entregados para su revision y
registro al area de Contabilidad y Presupuesto, misma que asignara el registro contable y
la asignacién presupuestal. Se vigilara el cumplimiento de los requisitos de deducibilidad

establecidos en la LISR.
Los pagos podran realizarse bajo los siguientes esquemas:

1. Con cheque nominativo.
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En caso de que el pago se efectie mediante cheque nominativo a nombre del
proveedor el cajero(a) expide el cheque correspondiente y recaba las firmas

autorizadas.

El (la) Cajero (a) entrega al proveedor el cheque, a cambio el proveedor entrega contra

recibo original y firma de recibido la péliza cheque.
2. Con depdsito a la cuenta del beneficiario.

En el caso de que el (la) cajero(a) deposite en la cuenta del proveedor el pago de la

factura correspondiente se le anexara solamente la ficha del depdsito.

3. Por SPEI o TEF.

En caso de efectuarse el pago mediante transferencia electronica de fondos, el (la)
Cajero (a) le entrega a la Subgerencia de Finanzas las facturas de los proveedores,
segun la fecha de pago programada, acompafadas de su péliza de egresos, pedido
de compras original debidamente firmadas de autorizadas, para que se efectue la
transferencia electronica de fondos.

Se emite el comprobante de transferencia electronica el cual se anexa a la
documentacion soporte, recabando la firma de autorizado de la Gerencia de
Administracién y Finanzas, asi como la de la Subgerencia de Finanzas y se regresa al

cajero para su archivo correspondiente.

En el caso de los anticipos de Obra Publica y Servicios Relacionados, se exigira como
documento necesario para tramite de pago, la CARTA DE NO ADEUDOS que establece
el articulo 32-D del Cddigo Fiscal de la Federacién y la Regla Miscelanea que para
efectos de control emite la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, siendo la Gerencia
de Administracion y Finanzas, el conducto para el envio y control de estos documentos; la
respuesta emitida por dicha Secretaria se turnara para su estricta vigilancia a las areas

contratantes.
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IX.4. RENDICION DE CUENTAS

La ENTIDAD rendird cuentas periddicas, a través de los distintos instrumentos de

informacion y de acuerdo al destinatario, debiendo considerar lo siguiente:

Catalogo de cuentas. La ENTIDAD se apegara al catdlogo de cuentas autorizado, y en
caso de requerir su actualizacion, se enviara para opinion a la Secretaria de la Funcion
Publica y para autorizacion a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, ajustdndose en

todo momento, al registro uniforme de sus operaciones financieras y presupuestarias.

Registros Contables. La ENTIDAD registrara sus operaciones financieras y
presupuestarias en sus libros o sistemas de registro principales de contabilidad, conforme
a las disposiciones que emita la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico a través de la
Unidad de Contabilidad Gubernamental, los que estaran a disposicién de las autoridades
correspondientes para su revision, de acuerdo a los plazos que establezcan las

disposiciones fiscales y gubernamentales.

DE LA CONTABILIDAD

La ENTIDAD, en forma mensual emitirda los siguientes estados financieros: balance
general, estado de resultados, estado de cambios en la Situacién Financiera y flujo de
efectivo. Anualmente emitira los libros Mayor y Auxiliares de contabilidad y los conservara
en archivo para futuras consultas, todo lo anterior sustentado ademas en la Ley Federal

de Transparencia y Acceso a la Informaciéon Publica.

DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION

El Sistema Integral de Informacion (Sll) tiene por objetivo informar de manera oportuna el
ingreso y gasto publico de la ENTIDAD a la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y a
la Secretaria de la Funcion Publica. El envio debe realizarse de acuerdo a la periodicidad
de cada formato, para dar seguimiento y realizar evaluaciones respecto del ejercicio del

presupuesto.
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DEL ORGANO DE GOBIERNO

En forma trimestral la GAF presenta al Consejo de Administracion del Puerto de Guaymas
para su analisis y seguimiento el informe del avance presupuestal, ejercido y programado

del gasto corriente hasta la presentacion del informe de la Cuenta Publica.

DE LA CUENTA PUBLICA

La cuenta publica, es el documento que comprueba la recaudacion, administracion,
manejo, custodia y aplicacién de los ingresos y egresos federales durante el ejercicio
fiscal, que resume el cumplimiento programatico presupuestal de la ENTIDAD y permite
llevar al cabo con mayor eficiencia y eficacia, las tareas de evaluacion y fiscalizacion del
Poder Legislativo, con fundamento en la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y en la Ley de Fiscalizacion Superior de la Federacion. El informe
correspondiente se entregara durante el primer trimestre posterior al cierre del ejercicio

que se informa.

IX.5. AREAS DE RESPONSABILIDAD

. ORGANO DE GOBIERNO

1. Aprobar los programas y el presupuesto de la ENTIDAD y sus modificaciones.

2. Aprobar la estructura basica de la ENTIDAD y las adecuaciones que procedan.

. DIRECCION GENERAL

1. Revisar la propuesta del presupuesto y presentarlo para aprobacién del Organo de
Gobierno.
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GERENCIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Tramitar ante la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, el registro de los

programas y proyectos de inversion.

Autorizar la ejecucion y ejercer el control del presupuesto asignado al gasto
corriente y de inversion, con apoyo de las funciones asignadas a las siguientes

subgerencias:
SUBGERENCIA DE ADMINISTRACION

Vigilar el cumplimiento de las leyes que regulan las erogaciones por adquisiciones

de bienes muebles, inmuebles y servicios.

Elaborar las modificaciones que con base en las necesidades administrativas y

operativas de la ENTIDAD se requieran en la estructura ocupacional.
SUBGERENCIA DE FINANZAS

Elaborar el anteproyecto de Presupuesto de Egresos de la ENTIDAD,

considerando las necesidades de cada area.

Vigilar e informar del comportamiento financiero de las erogaciones por concepto

de inversiones fisicas y de gasto corriente.

Disponer de los recursos necesarios para el pago de las remuneraciones al

personal.
GERENCIA DE OPERACIONES E INGENIERIA

Elaborar los estudios necesarios para realizar el registro en la Cartera de

Programas y Proyectos.

SUBGERENCIA DE INGENIERIA
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Ejecutar los proyectos de inversién consignados en el oficio de liberacion de

inversion y las obras de mantenimiento comprometidas para cada ejercicio fiscal.
GERENCIAS

Dar cumplimiento a la ejecucién del presupuesto que corresponda a cada area.
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